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A  MERKINTÄKIRJAT

A Diaarit ja merkintäkirjat
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B  LUETTELOT
Ba Luettelot

1 kansio Ba:1 Attashealuetteloita

Esiintyjäluetteloita

Henkilöluetteloita

Kutsuvierasluetteloita

Laite-, tarvike-, tila-, varuste- ja
kalustotarvikeluetteloita

Lehdistö-, radio-, TV-kuvaajat ja
valokuvaajat

Organisaatiossa toimineita

" Ba:2 Monistusta koskevia luetteloita

Osanottajaluetteloita

Osoiteluetteloita

Puhelinluetteloita

Sekalaisia luetteloita

Tulostetut ID-korttiluettelot

Työvuoro- ja lomalistoja

Valmentajat, huoltajat

Yhteistyökumppaneita

Eri tilaisuuksiin, seminaarit
yms.
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C  PÖYTÄKIRJAT
Ca Valiokuntien pöytäkirjoja Kokousajan mukaisessa

                                    järjestyksessä

1 kansio Ca:1 Attasheavaliokunta

Huoltovaliokunta

Juhla- ja ohjelmavaliokunta

Järjestysvaliokunta

Kilpailuvaliokunta

Liikennevaliokunta

Lääkintävaliokunta

Talous- ja markkinointivaliokunta

Liitteenä kokouskutsuja ja
asialistoja

" Ca:2 Tiedotusvaliokunta

Tietoliikennevaliokunta
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Cb Toimikuntien pöytäkirjoja

1 kansio Cb:1 Juhlaviestin järjestelytoimikunta

Järjestelytoimikunta

Kisakylätoimikunta

Kuljetustoimikunta

Mäkitoimikunta

Tulospalvelutoimikunta

Cc Muita pöytäkirjoja

1 kansio Cc:1 Joukkueenjohtajien ja juryjen pöytäkirjoja

Sekalaisia pöytäkirjoja

Cd Kokouksia, neuvotteluja ja palavereja

1 kansio Cd:1 Henkilökuntapalavereja

Johtoryhmä

Muita palavereja ja neuvotteluita

Toimistopalavereja
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D  KONSEPTIT JA TOISTEET
Da Konseptit ja toisteet Aikajärjestys

1 kansio Da:1 Konsepteja

Puheita

Sekalaisia suunnitelmia

Tehtävän- ja toimenkuvia

Toimintasuunnitelmia
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E  SAAPUNEET ASIAKIRJAT
Ea Saapuneet asiakirjat

1 kansio Ea:1 Hakemuksia

Päätöksiä

Sopimuksia

1986-1989
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F  KIRJEISTÖ
Fa Saapuneet kirjeet

1 kansio Fa:1 Saapuneet kirjeet, joissa ei päiväystä

Saapuneet kirjeet

”

”

1986

1987

1988

" Fa:2 " 1989

Fb Lähteneet kirjeet

1 kansio Fb:1 Lähteneet kirjeet, joissa ei päiväystä

Lähteneet kirjeet

Lähteneet kirjeet

1986

1987

" Fb:2 ” 1988

" Fb:3 ” 1989 02.01.- 23.01.1989

” Fb:4 ” 1989 24.01.- 31.05.1989
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G  TILIASIAKIRJAT
Ga Erilaisia tiliasiakirjoja Aikajärjestys

1 kansio Ga:1 Budjetit ja muita laskelmia

Lähetyslistoja, laskuja

Palkinnoista

Pääsylipuista
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H  SISÄLLÖN MUKAAN JÄRJESTETYT ASIAKIRJAT
Ha Sisällön mukaan järjestetyt asiakirjat

1 kansio Ha:1 Aikataulut ja ohjelmat

-aikataulut

-toiminta-aikatauluja

-sekalaisia aikatauluja

-kisaohjelma

-matka- ja vierailuohjelmia

-oheisohjelmat ja vastaanotot sekä niihin
liittyvää aineistoa

Työaikatauluja, viralliset
harjoitukset

Avajaiset, päättäjäiset

" Ha:2 Akkreditointi

-yleistä

-ulkomaalaisten lehtimiesten
akkreditointilomakkeet A-Ö

" Ha:3 Bulletin

Bullotin

Nro 1:1986, 16.2.- 23.2.,
25.2
epävirallinen

" Ha:4 Ehdotuksia

Esityksiä

Ohjeita

Sääntöjä

" Ha:5 Ilmoittautumisia

-ilmoittautumislomakkeita eri kilpailulajeihin

-ilmoittautuneet joukkueet

-lähtölistat

" Ha:6 Koulutuksesta

Lomakemalleja

Lääkintä- ja dopingasioita

Majoitusasioita sekä muut tilat ja
toimintakohteet

Painotuotteista sekä painetun materiaalin
mallikappaleita

" Ha:7 Markkinointi ja mainonta Merkitty diaarioon

2 kansiota Ha:8 Mainontaan ja painotuotteisiin liittyvää
materiaalia

”

" Ha:9 Mäkien tuulisuoja

Opasteet

1968
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Rekisteröinti- ja saapumisilmoituksia sekä
tietoja tuloajoista

Sääasioita

Korkeuseroista

" Ha:10 Sisäinen tiedotus

-käsikirjojen yms. sisällysluetteloita

-Havuja- lehtiä

-käsikirjoja

-toimitsijaopas

Tiedotteet

-lehdistötiedotteet

-sisäiset tiedotteet ja tiedonannot

-muut tiedotteet

-TV-, radio- ja teleyhteydet

-tietoliikenne

-Who is who

" Ha:11 -radio- ja TV toiminta

-akkreditointilomakkeita
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I  KARTAT JA PIIRUSTUKSET

Ia Kartat, asemakaavat ja piirustukset

1 kansio Ia:1 Organisaatiokaaviot

Toimintakaaviot

Erilaiset kartat, piirustukset ja kaaviot
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M MUISTIOT, RAPORTIT JA TUTKIMUKSET

Ma Muistiot, raportit ja tutkimukset Aikajärjestys

1 kansio Ma:1 Muistiot 1986-1988 Kokousajan mukaisessa
järjestyksessä

" Ma:2 Muistiot

Fis-raportit

Englanninkieliset raportit

Saksankieliset raportit

Muut raportit

Loppuraportit

-valiokunnat

-työryhmät

1989 Liitteenä kokouskutsuja ja
asialistoja

Huom. aakkosjärjestys

" Ma:3 Tutkimukset, selvitykset, kommentit, arviot,
lausunnot
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U  MUUT ASIAKIRJAT

Ua Lehtileikkeet

1 kansio Ua:1 Lehtileikkeet

Sekalaista

Suomen Hiihtoliiton 80-vuotisjuhlaviestin
viestitervehdys

Merkitty diaarioon


